Fiche de Poste : Assistant(e) Communication et Evénementiel

Pour le Groupement des Paysans, Artisans et Créateurs de Chartreuse

Contexte de l'association :

Le Groupement des Paysans, Artisans et Créateurs de Chartreuse (GPA) est une association
basée a Saint-Pierre d'Entremont, en plein cceur du massif de la Chartreuse ; elle a pour mission de
valoriser les savoir-faire des artisans et producteurs de Chartreuse sur le territoire des Entremonts,
et ce a travers différents espaces de vente : une boutique physique, une boutique en ligne, ainsi
que l'organisation de marchés de créateurs (marché de Noél et plusieurs marchés estivaux).

Le GPA favorise aussi la création de liens entre ses membres (43 actuellement) et leur propose
divers services pour développer leurs activités.

Pour en savoir plus : https://boutiqueartisanale-chartreuse.fr/

Objectifs du stage :

La/le stagiaire viendra en soutien a I'équipe (salariée de I'association et Conseil d’Administration)
et aura pour mission principale de contribuer a la mise en ceuvre des événements organisés par le
Groupement et a la production d'outils de communication.

Missions et taches principales :
1. Communication :

o Création d'outils de communication : affiches, flyers, communiqués de presse, etc.
(outil : Canva pro)

o Création de contenu a destination des réseaux sociaux ainsi que d'un calendrier de
publication.

o Mise a jour du contenu du site internet : ajout de nouvelles fiches produits, mise a jour
des informations, prise et ajout de photos des nouveaux produits...

2. Evénementiel :

o Soutien a I'organisation des marchés de créateurs : coordination avec les partenaires
locaux et les exposants, organisation des différentes taches, lien avec les bénévoles,
aide a l'installation et a la désinstallation le jour J...

o Réalisation de petits reportages photos sur les événements
Rédaction du bilan des actions.

3. Organisation des 50 ans du GPA (automne 2025) : participation a la préparation de cet
événement majeur.

NB : Voici les missions sur lesquelles nous souhaitons voir la/le stagiaire nous assister, mais le
poste peut également se construire en partie ensemble en fonction de votre profil, de vos
compétences et de vos objectifs de stage.


https://boutiqueartisanale-chartreuse.fr/

Compétences Recherchées :

e Sens de l'organisation et capacité a travailler de maniére autonome.
e Bonnes capacités rédactionnelles.

e Maitrise des outils informatiques (notions de graphisme appréciées).
e Esprit d'équipe, curiosité et golt pour les échanges humains.

Non obligatoire, mais apprécié :

e Inscription dans les valeurs de I'Economie Sociale et Solidaire.
e Intérét pour 'artisanat.
e Godt pour la prise de photographies.

Encadrement et Accompagnement :

Le stagiaire sera placé sous la responsabilité de la chargée du développement et de I’'animation
du réseau (référente) et bénéficiera d'un accompagnement par les membres du Conseil
d'Administration en I'absence de cette derniére (qui travaille a temps partiel).

Des réunions réguliéres auront lieu avec les membres du Conseil, en présence de la référente.

Durée et Lieu du Stage :

e Durée : 3 a 5 mois (d'avril-juin a fin ao(t). Temporalité a adapter aux études de la / du
stagiaire.

e Lieu: Le stage se déroulera principalement dans le bureau de I'association, situé a Saint-
Pierre d’Entremont, au-dessus de la boutique artisanale (bureau partagé avec la référente).
Des déplacements seront parfois nécessaires (villages voisins ou événements sur le terrain).

Modalités Pratiques :
e Temps de travail : Stage a temps plein, 35h/semaine.

o Présence au bureau : 20h par semaine (jours a définir en concertation avec la
référente).

o Télétravail possible pour les 15h restantes.

o Horaires et jours travaillés : Du lundi au vendredi, quelques soirées et week-ends a prévoir
(présence sur les événements requise).

e Véhicule : Il est nécessaire d'étre véhiculé pour certains déplacements.

e Gratification : 656,85 € mensuel

Profil Recherché :

Nous recherchons un(e) stagiaire étudiant(e) en communication, événementiel, ou tourisme
de Bac +3 a Bac + 5 (stage de fin de licence, de M1 ou de M2).



